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 Kirjaamossa työskentelee kaksi henkilöä toimistosihteerin nimikkeellä 

(vakanssit 103017 ja 103015). Heidän tehtäväkuviaan on kuitenkin tarpeen 
laajentaa ja sovittaa jatkossa kirjaamon ja arkiston tehtäviä toisiinsa. Sekä 
kirjaamossa että arkistossa työskennellään tiedonhallinnan parissa. 
Yhteistyötä syvennetään niin, että kirjaamon työntekijät osallistuvat entistä 
enemmän arkiston tehtäviin kuten digitointiin ja tietopalveluun. Osaamisen 
laajentaminen mahdollistaa myös sijaistukset.  
 
Työjärjestelyiden muutosten myötä kirjaamon toimistosihteerien 
tehtävänimike esitetään muutettavaksi tiedonhallintasihteeriksi. 
Tiedonhallintasihteerin nimike löytyy kunta-alan palkkatilastoista. 
Muutosten yhteydessä hinnoittelutunnus ja tehtäväkohtainen palkka 
pysyvät ennallaan.  
 
Asiasta on pidetty kuulemistilaisuus 14.4.2026 asianosaisille ja kannattivat 
muutosta. Muutos on samalla osa kaikkien hallintopalveluiden 
toimistosihteerien nimikkeiden muuttamista paremmin heidän tehtäviään 
kuvaaviksi. 
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Esittelijä Henkilöstöjohtaja Rautiainen Anu 
 
Päätösesitys 

Kaupunginhallituksen henkilöstöjaosto päättää, että 
1. kirjaamon toimistosihteereiden nimike (vakanssit 103017 ja 103015) 
muutetaan tiedonhallintasihteereiksi ja 
2. muutos astuu voimaan 1.9.2026. 

 
Päätös 

Kaupunginhallituksen henkilöstöjaosto päätti esityksen mukaan. 
 
Tiedoksi HR, palkat, asianhallintapäällikkö Elomaa 
------------------------------------ 


